DOLNOSLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY

KAPITAL LUDZKI T oA
Bk DR, STILETEC A SPOUNDALT FUMDLUSE SPOLECTNY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA DO ZAMOWIENIA REALIZOWANEGO W TRYBIE
, PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ PROGOW USTALONYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 USTAWY
Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R.
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

dot. opracowania graficznego, wyprodukowania, dostawy i montazu dwéch pylonéw reklamowych,
promujacych Punkt Informacyjny Dolno$laskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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I. Zamawiajacy

Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy

ul. Ogrodowa 5b

58 — 306 Watbrzych

www.dwup.pl

E-mail: walbrzych.dwup@dwup.pl
Godziny urzedowania: od 7.30 do 15.30
Telefon/faks: 74 88 66 509

II. Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Podstawa prawna udzielenia zamodwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759).

3. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia:

3.1 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759),

3.2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz formy, w jakich te dokumenty mogq by¢
sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817),

3.3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie Sredniego kursu
Ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2009 r., Nr 224, poz. 1796).

II1. Opis przedmiotu zaméwienia. Nr Zam. Pub. 68/2010
CPV: 39294100-0

1. Przedmiot zamdwienia dotyczy opracowania graficznego, wyprodukowania, dostawy i montazu
dwoch wewnetrznych  pylonéw reklamowych do siedziby wroctawskiej Filii Zamawiajacego,
promujacych Punkt Informacyjny Dolno$laskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy, zgodnie ze z
niniejszg Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

2. Wszystkie logotypy, ktdre bedg czescig wizualizacji muszg by¢ zamieszczane zgodnie z zapisami
wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z
dnia 4 lutego 2009 roku.

3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 dostepny jest na stronie internetowej www.pokl.dwup.pl w
zakladce ,Realizacja projektow konkursowych”.

4. Logo DWUP, UE z odwotaniem stownym do UE i EFS oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
zostang dostarczone Wykonawcy w wersji elektroniczne;j.

5. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania w sposdb czytelny i trwaty opracowania graficznego
przedmiotu zamowienia wedtug zalecert Zamawiajacego. Wymagany okres gwarancyjny dotyczacy
przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 1 okresla sie na min. 12 miesiecy.

6. Zamawiajacy przed ostatecznym zatwierdzeniem projektu przedmiotu zamoéwienia ma prawo
wielokrotnego wnoszenia poprawek.

7. Zamawiajacy sprawdzi towar komisyjnie po uprzednim jego montazu w obecnosci Wykonawcy oraz
min. 2 przedstawicieli wyznaczonych przez Zamawiajacego, kontrolujac zgodnos¢ produktu z opisem
przedmiotu zamdwienia.

8. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialno$¢ za ewentualne roszczenia o0séb trzecich do
wykorzystywanych w materiatach zdje¢ oraz znakéw i innych form graficznych z wytaczeniem
dostarczonych przez Zamawiajacego oraz wskazanych do stosowania w w/w ,Wytycznych
dotyczacych oznaczania projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

9. Przedmiot zamowienia jest realizowany w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL na rok 2010 i jest wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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10. Wymagania stawiane Wykonawcy:

10.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia.

10.2 Wymagana jest nalezyta staranno$c¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

10.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego

z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

10.4 Okreslenie przez Wykonawce telefondw kontaktowych i numerédw faks oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

10.5 Koszty transportu, recznego roztadunku i montazu przedmiotu zaméwienia, o ktorym mowa w
rozdziale III ust. 1 do wroctawskiej siedziby Zamawiajgcego ponosi Wykonawca.

11.Wymagania techniczne dotyczace przedmiotu zaméwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia — dwa pylony reklamowe.

Rodzaj materiatu poligraficznego Ilos¢ sztuk
PYLON REKLAMOWY 1 sztuka
- do zastosowania wewnatrz budynku,
- dwustronny wypukty,

- zaokraglone boki profilu,

- z wewnetrznym pods$wietleniem $wietldwkami, zasilany ze standardowego
gniazda elektrycznego,

- 0 wymiarach: wysoko$¢: min. 200 cm max. 210 cm x szeroko$¢: min. 70 cm
max. 75 cm,

- wolnostojacy,

- szkielet z profili aluminiowych, badz stali,

- poszycie wykonane z materiatu trwatego (Aluminium, MDF lub Plexi),

- osadzony na stabilnej podstawie, nie wymagajacej wbijania mocowan w
powierzchnie podtogowa,

- wymagany okres gwarancyjny — min.12 miesiecy,

- grafika powinna zosta¢ wykonana w sposéb czytelny i trwaty (wyklejona z
folii, badZ drukowana bezposrednio na poszyciu).

Elementy grafiki:

- logo Unii Europejskiej z podpisem,

- logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- logo DWUP, adres strony internetowej,

- dane teleadresowe Punktu Informacyjnego,

- opracowanie graficzne przygotowane przez Wykonawce zgodnie
Z opisanymi wymagdaniami Zamawiajgcego dotyczacymi zawartych tekstow i
znakéw graficznych - ostatecznie zatwierdzone przez Zamawiajacego.

PYLON REKLAMOWY 1 sztuka
- do zastosowania wewnatrz budynku,

- dwustronny wypukty,

- zaokraglone boki profilu,

- z wewnetrznym pods$wietleniem $wietléwkami, zasilany ze standardowego
gniazda elektrycznego,

- 0 wymiarach: wysoko$¢: min. 200 cm max. 210 cm x szeroko$¢: min. 100
cm max. 105cm,

- wolnostojacy,

- szkielet z profili aluminiowych, badz stali,

- poszycie wykonane z materiatu trwatego (Aluminium, MDF lub Plexi),

- osadzony na stabilnej podstawie, nie wymagajacej wbijania mocowan w
powierzchnie podtogowa,

- wymagany okres gwarancyjny — min.12 miesiecy,

- grafika powinna zosta¢ wykonana w sposdb czytelny i trwaty (wyklejona z
folii, badZ drukowana bezposrednio na poszyciu).

Elementy grafiki:

- logo Unii Europejskiej z podpisem,




- logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- logo DWUP, adres strony internetowej,

- dane teleadresowe Punktu Informacyjnego,

- opracowanie graficzne przygotowane przez wykonawce zgodnie z opisanymi
wymaganiami zamawiajacego dotyczacymi zawartych tekstdw i znakdéw
graficznych - ostatecznie zatwierdzone przez zamawiajgcego.

12.Ustuga obejmuje kompleksowe opracowanie graficzne produktu wykonane wedtug zalecen
Zamawiajacego, wyprodukowanie, dostawe oraz montaz pylonéw w Filii DWUP we Wroctawiu.

IV. Termin wykonania zamoéwienia

1.

Termin realizacji zamdwienia okresla sie na okres do 21 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy,
przy Czym czas przeznaczony na opracowanie projektu graficznego produktu przez Wykonawce do
momentu ich ostatecznego zatwierdzenia przez Zamawiajacego nie bedzie dtuzszy niz 14 dni.

Caty przedmiot zamoéwienia musi by¢ dostarczony w jednym dniu po uprzednim telefonicznym
uzgodnieniu dnia i godziny dostawy (od 08:00 do 14:00), tj. nie pozniej jednak niz w ostatnim dniu
okresu, o ktorym mowa w ust. 1, przypadajacego na dzien zakonczenia realizacji umowy, do Filii
Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Urzedu Pracy we Wroctawiu, przy ul. Armii Krajowej 54.

Termin dostawy nie moze przypadac w soboty, niedziele i dni ustawowo wolne od pracy.

Montaz przedmiotu zamodwienia, o ktorym mowa w rozdziale III ust.11 Wymagania techniczne
dotyczace przedmiotu zamdwienia, musi nastgpi¢ w dniu jego dostawy do wroctawskiej siedziby
Zamawiajgcego, najpdzniej do godziny 14:00.

Przedmiot umowy odebrany zostanie komisyjnie w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy lub samego
Wykonawcy oraz minimum dwoch przedstawicieli wyznaczonych przez Zamawiajacego i potwierdzony
protokotem zdawczo — odbiorczym.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

4.

O udzielenie zamdwienie mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone w art. 22

ust. 1 ustawy pzp., a dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

1.2 posiadania wiedzy i doSwiadczenia;

1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Z ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawcdw, ktorzy:

2.1. nie spetniajg warunkéw dot. udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne zgodnie z art. 22
ust.1 ustawy Prawo zamodwien publicznych opisanych w rozdziale V pkt 1 ,Warunki udziatu w
postepowaniu” ppkt. 1.1 do 1.4 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

2.2. podlegajq wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Na podstawie ztozonych dokumentéw lub o$wiadczen Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow
metodq spetnia/nie spetnia.

Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku gdy:

4.1. jest niezgodna z ustawaq,

4.2. jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z zastrzezeniem  art.
87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp,

4.3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurenciji,

4.4. zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

4.5. zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

4.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,



VI.

4.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,
4.8. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia speilnienia warunkow udzialu w postepowaniu oraz w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp

2.

Wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

1.1 o$wiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp —
zatgcznik nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca skfada nastepujace dokumenty:

2.1 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zatgcznik nr 2 do SIWZ.

2.2 osoby prawne — aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp., wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.
W przypadku, gdy Wykonawca jest podmiot zobowigzany do rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sadowym, a w zatgczonym odpisie z rejestru nie uwzgledniono zmian w tekscie dokumentu,
Wykonawca dodatkowo zobowigzany jest do dotgczenia do oferty dowodu ztozenia wniosku o
dokonanie zmian w sadzie rejestrowym.

2.3 osoby fizyczne — oSwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp., zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.

3. Dokumenty, okreslone w pkt 1.1, 2.1 oraz 2.3 sg sktadane wytacznie w oryginale, natomiast dokumenty

4.

wskazane w pkt 2.2 w oryginale lub w kopii po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce na
kazdej stronie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skfadane wraz z tlumaczeniem w jezyku polskim,
poswiadczonym przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozone

przez Wykonawce kopie dokumentow beda nieczytelne lub bedq budzi¢ watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

VII. Inne wymagane przez Zamawiajacego dokumenty skltadajace sie na wazna oferte.

1.
2.

Wypetniony formularz ofertowy— zatacznik nr 1 do SIWZ.

Odpowiednie petnomocnictwa/upowaznienia; w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
Z oryginatem przez notariusza, tylko w sytuacjach podpisania oferty przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, inne niz to wynika z dokumentéw zatgczonych przez
Wykonawce, lub w przypadku sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat XIV pkt 2 ppkt 2.1).

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow, zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty pisemne
zobowigzanie tych podmiotéow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Dokumenty, okreSlone w pkt 1,2 sg sktadane wylacznie w oryginale, natomiast pozostate dokumenty w
oryginale lub w kopii po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce na kazdej stronie.
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
ztozone przez Wykonawce kopie dokumentéw beda nieczytelne lub bedg budzi¢ watpliwosci co do ich
prawdziwosci.

VIII. Wykonawca zamieszkatly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VI ust 2 ppkt 2.2 i 2.3 skltada dokumenty, wystawione
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w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2. Dokument, o ktdrym mowa w pkt 1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow wskazanych powyzej, zastepuje sie je dokumentami
zawierajagcymi  o$wiadczenie  ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem  sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionymi odpowiednio nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub w kopii poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginatem przez
Wykonawce na kazdej stronie.

5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow ztozonych przez Wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajagcy moze zwréci¢ sie do
wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

IX. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspolnej

1. Do oferty wspdlnej nalezy dotaczyé dokument, ktéry powinien doktadnie okresla¢ zakres
umocowania petnomocnika do reprezentowania wszystkich wykonawcéw sktadajacych wspdlng
oferte.

2. Kazdy z Wykonawcow skladajacych wspding oferte sklada oddzielnie dokumenty wymienione w
rozdziale VI pkt 2 ppkt 2.2 do 2.3, natomiast w odniesieniu do o$wiadczen, o ktérym mowa rozdziale
VI pkt 1 ppkt 1.1 oraz pkt 2 ppkt 2.1 Wykonawcy mogq ztozy¢ o$wiadczenia wspolnie na jednym
dokumencie — o$wiadczenia podpisane przez Petnomocnika lub przez kazdego z Wykonawcow na
odrebnym dokumencie. Dokumenty wskazane w rozdziale VII Wykonawcy sktadajacy wspdlng oferte
mogq ztozy¢ wspdinie.

X. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z Wykonawcami

1.W postepowaniu o udzielenie zamdwienia wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie z dopuszczeniem porozumiewania sie za pomoca faksu lub
drogg elektroniczna. Na Zzadanie kazdej ze stron przekazanie wyzej wymienionych dokumentdéw zostanie
potwierdzone pisemnie. Korespondencje do Zamawiajgcego nalezy kierowac na adres:

Dolnoslaski Wojewaddzki Urzad Pracy
Filia we Wroclawiu

Al. Armii Krajowej 54,

50-541 Wroctaw

faksem: 71/ 39 74 202

lub na adres e-mail: joanna.sznel@dwup.pl

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zamdwienia. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert wszystkim Wykonawcom, ktorzy pobrali Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamdwienia pod warunkiem, ze pytanie wpltyneto do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli specyfikacja jest
udostepniona na stronie internetowej, zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na tej stronie.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wptyngt do
Zamawiajacego po uptywie terminu na sktadanie zapytania lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢c wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

5. Nie udziela sie ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego zapytania.

6. Wszelkie ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak rowniez pytania Wykonawcow wraz z
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wyjasnieniami stajg sie integralng czescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i bedq wigzace
przy sktadaniu ofert. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert, jezeli bedzie to niezbedne dla wprowadzenia
w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, zawiadomieni zostang wszyscy, ktdrym przekazano
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia. Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odnosnie
wczesniej ustalonych termindw bedg podlegaty nowemu terminowi.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Pani Joanna Sznel, nrtel. 71/ 39 74 218

XII. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
XIII. Termin zwiazania oferta

Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.
Przediuzenie okresu zwigzania oferta moze nastgpi¢ jedynie na podstawie warunkéw okreslonych w art. 85
ust. 2 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych.

XIV. Opis przygotowania oferty
1. Przygotowanie oferty

1.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

1.2 Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

1.3 Wykonawca moze ztozy¢é w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

1.4 Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

1.5 Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagajq podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania firmy w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami
prawa.

1.6 Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, nalezy
dotaczy¢ wiasciwe umocowanie prawne.

1.7 Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oS$wiadczenia i zataczniki,
o ktorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

1.8 Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami — zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz dane.

1.9 Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane (w miejscu naniesienia
tych poprawek) przez osobe(y) podpisujacq (e) oferte lub osobe (y) upowazniong (e) do jej
podpisania.

1.10 Zaleca sie, aby oferta byla trwale spieta i aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane
kolejno.

1.11 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte:

a. zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej
~ZMIANY" nalezy dodatkowo oznaczy¢ kolejnym numerem.

b. wycofanie ztozonej oferty nastgpi poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i
wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajacq
powiadomienia nalezy opatrzy¢ dopiskiem , WYCOFANIE".

2. Oferta wspodlna

2.1 Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.
2.2 W przypadku, kiedy oferte sktada kilka podmiotéw, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

a. w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych kazdego Wykonawcy sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez
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Wykonawce,

b. oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki do SIWZ winny by¢ podpisane przez kazdego z
Wykonawcow wystepujacych wspodlnie lub upowaznionego przedstawiciela/partnera wiodacego,

c. upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodacego: do reprezentowania
Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie/partnerédw — do oferty nalezy
zatgczy¢ wihasciwe dokumenty potwierdzajgce posiadanie upowaznienia lub petnomocnictwa,
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza,

d. podmioty wystepujace wspdinie ponoszg solidarng odpowiedzialnoS¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan.

2.3 W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcédw wystepujacych wspdlnie przed przystapieniem do
zawarcia umowy o zamodwienie publiczne przedtozona zostanie umowa regulujgca wspdtprace
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki zostata zawarta umowa Wykonawcow nie moze
by¢ krétszy od terminu okre$lonego na wykonanie zamowienia.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty
3.1 Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie lub innym zamknietym i nieprzejrzystym opakowaniu.

3.2 Koperta/opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego na adres siedziby
wroctawskiej fili Zamawiajacego:

Dolnoslaski Wojewaddzki Urzad Pracy
Filia we Wroclawiu

Al. Armii Krajowej 54,

50-541 Wroclaw

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ oznakowane nastepujaco: , Oferta do zam. pub. nr
68/2010".

NA KOPERCIE/OPAKOWANIU NALEZY UMIESCIC ADRES WYKONAWCY
XII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie wroctawskiej filii Zamawiajacego:
Dolnoslaski Wojewaddzki Urzad Pracy
Filia we Wroclawiu
Al. Armii Krajowej 54,
50-541 Wroctaw
Kancelaria na parterze

do dnia 13 wrzesnia 2010 r. do godz. 10.00.

2. W przypadku ztozenia po terminie oferty do udziatu w postepowaniu publicznym Zamawiajacy taka oferte
bez jej otwierania zwraca niezwtocznie Wykonawcy.

3. Otwarcie ofert nastagpi 13 wrzeénia 2010 r. o godz. 10.30 w siedzibie wroctawskiej filii
Zamawiajacego:

Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy
Filia we Wroctawiu
Al. Armii Krajowej 54,
50-541 Wroctaw
III pietro, sala nr 306 A

4. Sesja otwarcia ofert.



Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy przekaze zebranym
Wykonawcom informacje o wysokosci kwoty, jakq zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Po
otwarciu ofert przekazane zostang nastepujace informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana, cena, a takze termin wykonania zamdwienia, warunki ptatnosci.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym” stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

XVI. Sposob oceny ofert i kryteria oceny oferty

1. Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrywania, jezeli:
1.1. Oferta co do tresci spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszej SIWZ,
1.2. Z ilosci i tresci ztozonych dokumentdéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okresSlone

niniejsza specyfikacja,

1.3. Ztozone o$wiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
1.4. Oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionego kryterium:

cena brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia -100%

Ocena punktowa zostanie wyliczona wedtug wzoru:

Ocena punktowa cena najnizsza
P : 100
cena oferowana

3. Wynik

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejsza, w zwigzku
Z najnizsza cena.

XVII. Warunki zawarcia umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji .

3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
Zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspdtprace tych podmiotdw przed przystgpieniem do podpisania
umowy o zamowienie publiczne.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy

powiadomi odrebnym pismem.

. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktdry stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

. Umowa zostanie zawarta z zastrzezeniem art. 183 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, a w przypadku
zaistnienia przestanek, o ktérych w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych, w terminie
krotszym niz wskazany powyzej.

7. W przypadku Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie on od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

[e) ;]



XVIII. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umow.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanq wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 5 do SWIZ.
XX. Opis czes$ci zamowienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

XXI. Zamowienia uzupetniajace

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajagcych, w zakresie zgodnym z art. 67 ust. 1 pkt 7
ustawy pzp.

XXII. Oferty wariantowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

XXIII. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbedny
do porozumiewania sie drogq elektroniczng

1. Adres poczty elektronicznej: joanna.sznel@dwup.pl
2. Adres strony internetowej: www.dwup.pl
XXIV. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich dopuszcza sie prowadzenie rozliczen

z Zamawiajacym

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczern w walutach obcych.
XXV. Aukcja elektroniczna

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

XXVI. Koszty udziatu w postepowaniu o zamowienie publiczne

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXVII. Srodki ochrony prawnej

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu przedmiotowego
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy, przystugujq Srodki ochrony prawnej, okreslone w Dziale VI ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Srodkami ochrony prawnej, o ktdrych mowa w pkt 1, sg odwotanie oraz skarga do sadu.

XXVIII. Ogtoszenia wynikow przetargu

Wyniki postepowania zostang ogtoszone zgodnie z art. 92 ustawy Pzp.

XXIX. Postanowienia koncowe

1. Zasady udostepniania dokumentow

1.1 Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego oraz ofert w trakcie prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentdéw stanowigcych

zalaczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez
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uczestnikow postepowania. Udostepnienie zainteresowanym odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a. Zamawiajacy udostepnia protokét lub zatgczniki do protokotu na wniosek.

b. Udostepnienie protokotu lub zatacznikdw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczna, zgodnie z wyborem
whioskodawcy wskazanym we wniosku.

c. Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do ofert, protokotu lub zatgcznikéw w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowad lub utrwalaé za
pomocg, urzadzen lub srodkdw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu, tresci ztozonych ofert,
protokotu lub zatgcznikdw.

d. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki mogg by¢ one
udostepnione.

e. Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatacznikdw Zamawiajacy ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia
protokotu lub zatacznikdw, koszty te pokrywa wnioskodawca. Zamawiajacy nie moze obcigzac
wnioskodawcy kosztami udostepnienia, jezeli nie wyrazit wobec niego zgody, o ktérej mowa w lit. c.

f. Zamawiajacy udostepnia whnioskodawcy protokot lub zataczniki niezwtocznie.
W wyjatkowych przypadkach, w szczegdlno$ci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac
dotyczacych badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie
pozniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o
uniewaznieniu postepowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
wiasciwe przepisy Kodeksu cywilnego.

XXX. Zalaczniki

- zatacznik nr 1 — formularz ofertowy Wykonawcy,

- zatgcznik nr 2 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

- zatgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,

- zatacznik nr 4 — o$wiadczenie dla 0séb fizycznych w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp.,
- zatacznik nr 5 — wzér umowy,

Wroctaw, wrzesien 2010 r.

Podpis 0séb upowaznionych
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