ﬁDOLNOgLASKI WOJEWODZKI URZAD PRACY

Wydziat Administracyjny

50-541 Wroctaw, al. Armii Krajowej 54
tel. 713974 200 fax 7139 74 202 e-mail:wroctaw.dwup@dwup.pl

18 marzec 2015 .

Zapytanie ofertowe dot. sprzatania pomieszczen biurowych w Jeleniej Gorze

1.Termin sktadania ofert:

Oferty zgodne ze opisem przedmiotu zamdwienia nalezy sktada¢ do dnia 26 marca 2015 r.
do godziny 11%°. W przypadku przestania oferty poczta liczy sie data i godzina dostarczenia
przesytki do Urzedu.

2.Miejsce i sposdb ztozenia oferty
Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy Filia we Wroctawia
Al. Armii Krajowej 54, 50-541 Wroctaw, pokdj 12 ( kancelaria)

Oferta sporzadzona musi by¢ zapakowana w zamknietej kopercie. Koperta powinna by¢
zaadresowana na Dolnoslagski Wojewddzki Urzad Pracy Filia we Wroctawiu Al. Armii Krajowej 54,
50-541 Wroctaw i posiada¢ dopisek: oferta ,sprzatanie pomieszczen biurowych w Jeleniej
Gorze” nie otwieraé¢ do dnia 26 marca 2015 r. do godziny 11:30

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzgtania powierzchni biurowej w budynku znajdujgcym sie
w Jeleniej Gérze przy ul. Wojska Polskiego 18, uzytkowanej przez Filie DWUP w Jeleniej Gorze
wraz z dostawg sSrodkdw czystosci i $rodkéw higieniczno-gospodarczych niezbednych do
Swiadczenia ustugi.

Opis zajmowanych pomieszczen:

Powierzchnia ogdétem - 288,24 m?w tym:
a/ pomieszczenia biurowe -270,34 m?
b/ korytarze i ciggi komunikacyjne - 10,40 m?
¢/ WC -7,50 m®

e ilos¢ kabin toaletowych -1

e ilos¢ umywalek -1

d/ okna — 20 szt., w tym 11 okien plastikowych, 5 okien drewnianych podwadjnych z 8 szybami
z uchylng gorg, 1 okno drewniane tréjdzielne oraz 3 okna mate drewniane pojedyncze.

W sumie powierzchnia do mycia —119,30 m>

e/ przeszklone drzwi korytarzowe/ wejsciowe — 2 szt.

4. Wymogi jakie bedzie zawierata umowa:

e Sprzgtanie pomieszczen biurowych ( codziennie w dni robocze po godzinach urzedowania):
mycie na mokro twardych powierzchni podtég

e przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchni mebli

e przecieranie na wilgotno drzwi, parapetow okiennych i kaloryferow

e wycieranie na sucho telefonéw i sprzetu komputerowego
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opréznianie koszy na $mieci i workdw z niszczarek z wyniesieniem ich zawartosci do
Smietnika

usuwanie pajeczyn, przecieranie kontaktéw i wigcznikdw 1 x w tygodniu.

odkurzanie $cian i rur ( 2x w m-cu),

mycie okien i stolarki okiennej 4 x w roku ( marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien: mozliwosc
przesuniecia terminu w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych).

Sprzatanie korytarza( codziennie w dni robocze po godzinach urzegdowania) mycie na mokro
powierzchni podtog oraz lamperii panelowe;j,
mycie drzwi przeszklonych,

odkurzanie Scian i rur ( 2x w m-cu),
przecieranie kontaktow i wtgcznikow 1 x w tygodniu.

Sprzatanie pomieszczen sanitarnych oraz socjalnych (codziennie w dni robocze po godzinach
urzedowania):

mycie dezynfekcja urzadzen sanitarnych,

mycie powierzchni podtég i $cian,

oproznianie koszy z wyniesieniem ich zawartosci do smietnika,

mycie luster,

przecieranie kontaktow i wtgcznikow 1 x w tygodniu,

odkurzanie Scian i rur ( 2x w m-cu),
mycie okien i stolarki okiennej 3x w roku ( marzec, sierpien, listopad, mozliwos¢ przesuniecia

terminu  w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych).

Wszystkie srodki czystosci oraz materiaty eksploatacyjne winny by¢ wliczone w koszt ustugi.
Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca uzywat do sprzatanie ,odpowiednie” srodki
czyszczace tzn. z przeznaczeniem do danej powierzchni. Wykonawca zapewni $rodki
czyszczgce oraz myjace niezbedne do prawidiowego sprzgtania pomieszczen biurowych,
korytarzy oraz pomieszczen sanitarnych i socjalnych oraz zapewni we wiasnym zakresie
srodki higieniczne niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

Powyzej podana powierzchnia obejmuje petny metraz. Ze wzgledu na mozliwo$é zmian
wielkosci powierzchni zajmowanej przez urzad, powierzchnia jakg obejmowaé bedzie
umowa moze ulec zmianie.

Zaleca sie Wykonawcy dokonanie wizji lokalnej w obiekcie w celu zdobycia wszelkiej wiedzy
na temat zakresu i warunkdéw wykonywania ustugi sprzatania

Do sprzatania Wykonawca uzyje wtasnego sprzetu i wiasnych srodkéw ( w tym srodkow
czystosci), ktére muszg spetnia¢ wymagania co do standardu i jakosci okres$lonych w Polskich
Normach oraz by¢ dopuszczone do uzytku na podstawie odpowiednich atestow, jak

i zgodnych ze standardami ISO 14001.

Cena ofertowa winna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z ustugg, a w szczegdlnosci koszty
dojazdu do budynku zamawiajgcego i zaopatrzenia w sprzet oraz $rodki niezbedne do
wykonania ustugi sprzatania. Srodki czystosci oraz materialy eksploatacyjne zakupuje
Wykonawca ( mydto w ptynie , papier toaletowy, reczniki papierowe, worki do niszczarek,
worki do koszy na $mieci i itp. Uzupetnianie materiatéw eksploatacyjnych dokonuje
Wykonawca do zaspokojenia potrzeb/ zuzycia przez korzystajgcych pracownikow (110séb ).
Srodki higieniczne musza byé uzupetniane w ilociach zapewniajgcych swobodne korzystanie
z sanitariatéw. Niedopuszczalny jest brak lub niedostarczenie niezbednej ilosci sSrodkéw
higienicznych w ciggu dnia roboczego.



9. Wymagania jakie winny spetnia¢ niektére materiaty eksploatacyjne i srodki higieny :
Papier toaletowy: -100% celulozy, min. 150 listkdw w rolce, trzywarstwowy, karbowany,
kolor biaty.
Reczniki papierowe: jednowarstwowy, wodo -utwardzalny, nie rozktadajacy sie
w kontakcie zwodg, preferowane kolory: biaty, lub zielony ZZ.
Mydto w ptynie: o wtasciwosciach antybakteryjnych, ze srodkiem nawilzajgcym, zapachowe,
przetestowane klinicznie, o gestej konsystencji.
Odswiezacz do muszli klozetowych: zelowy, o wtfasciwosciach czyszczagco -
dezynfekujacych, w koszyczku z zawieszkg umozliwiajgcg zawieszenie w muszli,
0 przyjemnym zapachu.
Odswiezacz powietrza do pomieszczen: w zelu, o przyjemnym zapachu, w plastikowym
stojgcym pojemniku.

10. Umowa zawarta na cza okreslony od dnia 01.05.2015 r. do dnia 30.04.2016 r.

11. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej
umowy z nalezytg starannoscia i doktadnoscia.

12. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na Zadanie
Zamawiajgcego, o ile konieczno$¢ ich dokonania wyniknie z niewtasciwego wykonania
ustugi, w terminie do 2 dni od daty zgtoszenia ich przez Zamawiajgcego.

13. W przypadku nieterminowego wykonania prac bedgcych przedmiotem niniejszej umowy
Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okreslonych
W umowie prac.

14. O kazdej przeszkodzie uniemozliwiajgcej prawidtowq realizacje umowy Wykonawca ma
obowigzek powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie, faxem lub telefonicznie.

15. Wykonawca przedstawi wykaz srodkéw myjacych i czyszczacych wraz z ich iloscig oraz wykaz
sprzetu, ktérym bedzie wykonywat ustuge sprzatania. Wykazy, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim, stanowig zatgcznik do umowy.

16. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w pomieszczeniach
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg umowy lub spowodowane przez personel, za ktory
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc.

17. Wykonawca zobowigzany jest posiadac ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
za wszelkie szkody mogace wystgpi¢ w zwigzku z wykonywaniem Umowy na kwote
minimum 50.000 zf. Kserokopia polisy ubezpieczeniowej stanowi¢ bedzie zatacznik do
umowy.

18. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia Wykonawcy bezpiecznego dostepu do pomieszczen okreslonych w § 1 ust. 1

w sposob umozliwiajacy prawidtowe i bezpieczne wykonywanie prac bedacych przedmiotem
umowy;

b) zapewnienia Wykonawcy na czas obowigzywania niniejszej umowy odpowiedniego
pomieszczenia z dostepem do energii elektrycznej, wody oraz odptywu kanalizacyjnego na
sktadowanie srodkéw czystosci, materiatdw, urzadzen i narzedzi do wykonywania umowy.

19. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate u oséb zatrudnionych przez

Wykonawce dla wykonywania niniejszej umowy.

20. Zryczattowane miesieczne wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z ustugg,

a w szczegblnosci koszty dojazdu do Zamawiajgcego i zaopatrzenia w sprzet oraz srodki
niezbedne do wykonania ustugi sprzatania. Srodki czystosci i materiaty eksploatacyjne
zakupuje Wykonawca.

21. Podstawag do zaptaty wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 bedzie wystawiona przez
Wykonawce na koniec kazdego miesigca kalendarzowego faktura. Wykonawca zobowigzany



jest do wystawienia faktury i dostarczenie jej do siedziby Dolnoslgskiego Wojewddzkiego

Urzedu Pracy, ul. Ogrodowa 5b w Watbrzychu, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od

daty wystawienia comiesiecznej faktury.

22. Zaptfata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od daty
wptywu faktury /rachunku do siedziby Zamawiajacego.

23. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym w razie
zaprzestania wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy - sprzatania lub razgcego
niedbalstwa
w wykonywaniu przedmiotu umowy. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w zdaniu
poprzednim, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci
przedmiotu zamowienia za caty okres trwania umowy, tj. okres 1 roku.

24. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca
zobowigzany jest zapfaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia o ktorym mowa w § ... za kazdy dzien niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy.

25. Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci dwukrotnego miesiecznego wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § ...

26. W przypadku zaprzestania wykonywania obowigzkéw bedacych przedmiotem niniejszej
umowy, Wykonawca zostanie obcigzony kosztami poniesionymi przez Zamawiajgcego
w celu zapewnienia ciggtosci wykonywania opisanych niniejszg umowa ustug przez inne
podmioty.

27. Zastrzezenie kar umownych nie wytgcza mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ kar na zasadach ogélnych.

28. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wynagrodzenia.

29. W przypadku gdy kary umowne nie pokryja poniesionej szkody, Zamawiajagcemu przystuguje
prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

30. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej i zgody obu stron pod rygorem
niewaznosci takich zmian.

31. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy

w nastepujgcym zakresie:

e nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu Umowy;

e wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych nie
mozna usungc w inny sposdb a zmiana bedzie umozliwiac usuniecie rozbieznosci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisdw przez Strony;

e w przypadku zmiany stawki podatku VAT, wynagrodzenie brutto Wykonawcy pozostaje
na dotychczasowym poziomie, za$ zmianie ulega jedynie proporcja pomiedzy wartoscig
netto a wartoscig brutto umowy;

e zmiany terminu $wiadczenia ustugi do poziomu nie nizszego anizeli 6 miesiecy,
spowodowanej wytgczeniem z uzytkowania przez Zamawiajgcego przedmiotu objetego
ustugg z powodu zmiany lokalizacji biura zamawiajgcego;

e zmiany powierzchni przeznaczonej do sprzatania max do 30 % spowodowanej
wytgczeniem z uzytkowania przez Zamawiajgcego czesci przedmiotu objetego ustugg
z powodu zmiany lokalizacji biura Zamawiajacego, wzglednie obnizenie poziomu
zatrudnienia;

e w przypadkach ww. istnieje mozliwos¢ obnizenia wynagrodzenia Wykonawcy
proporcjonalnie do zmniejszonej powierzchni;

e nastgpi przeksztatcenie podmiotowe Wykonawcy.



32. Dopuszcza sie w chwili zmiany siedziby filii w Jeleniej Gorze mozliwos¢ wypowiedzenia
przedmiotowej umowy.

33. Wykonywanie ustugi sprzgtania obiektu musi odbywac sie po godzinach urzedowania
tj. po 15.30 do godziny 19.30.

5. Termin wykonania zamoéwienia:
Zamawiajgcy wymaga aby zamodwienie realizowane byto od dnia 01.05.2015 r. do 30.04.2016 .
6.Termin otwarcia kopert:

Oferty zostang otwarte w sposdb jawny przez komisje przetargowg w dniu 26 marca 2015r.
0 godz.11°° w pokoju 314.

7 . Osoba odpowiedzialna za zamoéwienie:

Pani Mirostawa Kulinska — Wydziat Administracyjny tel. 74 88-66-505,
mail: miroslawa.kulinska@dwup.pl w godzinach od 8:00do 15:00 .

8. Kryteria oceny oferty i ich znaczenia:
Cena —100%
Zamawiajgcy udzieli zamdwienie Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

9.Inne - oferte nalezy przygotowac na zatgczonym formularzu cenowym.
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