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Zatacznik nr 1
SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga organizacji konferencji* na potrzeby dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach KFS, zaplanowanych do realizacji w 2021 r. we Wroctawiu.
Termin realizacji zamdwienia: 9 grudnia 2021r. w godzinach 8.30-13.30

Szczegbétowe warunki realizacji przedmiotu zamodwienia:

1) Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a) Miejsce realizacji konferencji — sala w Dolnoslgskim Centrum Filmowym przy ul. Pitsudskiego 64a we
Wroctawiu, dla 60 oséb, przy czym ilo$¢ oséb moze ulec zmianie, o czym Wykonawca zostanie
poinformowany do 2 dni roboczych przed rozpoczeciem konferencji:

e Nasali oprocz krzeset, musi sie znalezé miejsce na aranzacje np. podest (w tym stot prezydialny
i/lub krzesta, méwnica, kanapy w przypadku zaplanowania panelu dyskusyjnego),

e Wydzielone miejsca na lunch i serwis kawowy,

e Szatnie - na Wykonawcy spoczywa obowigzek odpowiedzialnosci za bezpieczenistwo i ochrone
rzeczy powierzonych do przechowania,

e Toalety przystosowane do osdb niepetnosprawnych,

e Na sali dostepne srodki do dezynfekgcji rak,

e Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowac bezptatny parking dla maksymalnie 10
samochoddéw Zamawiajgcego w godzinach 8.30 — 13.30 przy budynku, w ktérym odbywac sie
bedzie konferencja.

b) Zapewnienie oswietlenia, nagtosnienia oraz sprzetu AV, umozliwiajacego prawidtowa realizacje
konferencji, w postaci:

e ekranu dopasowanego rozmiarem do sali,

e projektora,

e laptopa do wyswietlania (obstugujgcego aplikacje ppt i pptx),

e nagtosnienia — 4 bezprzewodowych mikrofondw na statywach,

e oraz innego sprzetu niezbednego do zapewnienia prawidtowej organizacji technicznej
konferencji.

c) Zapewnienie odpowiedniej liczby hostess/hostéw, ktérych zadaniem bedzie obstuga gosci w trakcie
konferencji, w tym rejestracja uczestnikdw, dystrybucja materiatdw konferencyjnych wsréd

1 W zwigzku z wprowadzeniem na terenie Polski stanu epidemii COVID-19, uwzgledniajac wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, w oparciu o
postanowienia art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, 567, 568, 695 i 875) z uwagi na okolicznosci,
ktérych zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscig, nie moze przewidzie¢ oraz w celu przeciwdziatania zagrozeniu zarazeniem koronawirusem
COVID-19, na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 1843), Zamawiajgcy ma prawo zrezygnowac
z realizacji czesci lub catosci zamowienia.
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uczestnikdw konferencji, prowadzenie listy obecnosci i przekazanie jej Zamawiajgcemu po
zakonczeniu konferencji a takze oznaczenie miejsca konferencji na min. 45 min przed planowanym
rozpoczeciem konferencji: tytut, data i sala, oznaczenie logotypami oraz informacja
o wspoffinansowaniu.

d) Zapewnienie dodatkowe]j osoby/osdb do obstugi technicznej wydarzenia.

Ustuga cateringowa

Podczas konferencji Wykonawca zapewni catering dla uczestnikdéw spotkania zgodnie z ponizszym opisem:

a)

Serwis kawowy dla uczestnikéw konferencji sktadajacy sie ze stale uzupetnianych ilosci: Swiezo parzonej
kawy i herbaty (min. 4 rodzaje herbat w torebkach), wyboru ciastek (min. 3 rodzaje np. buteczek z ciasta
francuskiego, drozdzéwek, babeczek), owocow (min. 2 rodzaje, w czgstkach), a takze wody mineralnej
(gazowana i niegazowana) oraz sokéw owocowych 100 % (min. 2 rodzaje), mleka lub $mietanki do kawy,
cukru (biaty i brgzowy), stodzika, cytryny oraz serwetek.

Wykonawca zapewni lunch (okoto godziny 11.30 w zaleznosci od ostatecznej agendy konferencji)
w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego co najmniej:

e przystawke na zimno (do wyboru min.3 rodzaje, w tym wegetarianska)

e zupe (do wyboru min. 2 rodzaje)

e danie gtéwne na gorgco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym jedno danie miesne, jedno
danie rybne oraz jedno danie jarskie. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru, wykonawca
zapewni zwiekszong o 10% liczbe dan miesnych/rybnych oraz 20% liczbe dan jarskich.

e ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru np. ziemniaki opiekane, gotowane,
ryz, warzywa gotowane, makaron itp.)

e suréwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje)

e deser podawany w pucharku (w ilosci 1 pucharek na osobe) np. mus, galaretka, krem, satatka
owocowa itp.

e napoje: Swiezo parzona kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i niegazowana min. 0,2 | na
osobe) oraz soki owocowe (min. 0,2 | na osobe), mleko lub Smietanke do kawy, cukier (biaty i
brazowy), stodzik, cytryna, serwetki.

Serwis kawowy zorganizowany zostanie w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej, natomiast
lunch dla uczestnikéw konferencji zostanie zorganizowany w przestrzeni znajdujgcej sie na terenie
obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja.

Na potrzeby ustug cateringowych Wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe, w ilosci
dopasowanej do liczby uczestnikdw konferencji, wraz z nakryciem.

Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztuéce oraz inne przedmioty
niezbedne do realizacji ustugi.

Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce metalowe
z wytaczeniem plastiku oraz naczyn i sztuécoéw jednorazowych.

W przypadku positkébw podawanych w trakcie lunchu (dania gorgce/dodatki) Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy i umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach.
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu propozycje menu w zakresie wszystkich
positkdw objetych postepowaniem. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, wykonawca uwzgledni wskazane uwagi
i ponownie przedfozy Zamawiajgcemu poprawione menu najpdzniej 5 dni przez konferencja.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zgtoszenia mniejszej o max. 20% liczby uczestnikéw korzystajgcych
z ustugi cateringowej, w stosunku do pierwotnie planowanej liczby.



V. Zakres realizacji przedmiotu zamédwienia:

1) Wykonawca zobowiazany jest do:

a)
b)

c)

zrealizowania przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia;

zapewnienia, zgodnie z posiadang wiedzg i doswiadczeniem, niezbednej do prawidtowej
realizacji ustugi gastronomicznej liczby pracownikéw obstugi.

zagwarantowania, iz okreslona przez niego liczba pracownikéw pozwoli na zapewnienie
sprawnego i zgodnego z wysokimi standardami przebiegu procesu $wiadczenia ustugi
gastronomiczne;j.

Swiadczenia ustugi gastronomicznej wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktdw spozywczych, przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawnych w zakresie
przechowywania artykutéw spozywczych

zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie
realizacji zamdwienia.

zapewnienia podczas konferencji statej obecnosci opiekuna tzw. ,rezydenta”, nadzorujgcego
prawidtowe wykonanie warunkéw umowy. Wykonawca bedzie zobowigzany do imiennego
wskazania rezydenta wraz z telefonem kontaktowym, na co najmniej 2 dni robocze przed danym
spotkaniem w celu umozliwienia kontaktu na linii Zamawiajgcy — Rezydent i omdwienia
szczegotdw spotkania.

2) Zamawiajacy zobowigzany jest do:

ustalenia terminu z Wykonawcy z odpowiednim wyprzedzeniem, tj. co najmniej 14 dni
kalendarzowych przed planowanym wydarzeniem.

ustalenia ostatecznej liczby oséb uczestniczacych w spotkaniu, w terminie do 2 dni roboczych
przed datg rozpoczecia planowanego spotkania, w celu zapewnienia ustugi gastronomicznej,
przekazania Wykonawcy materiatéw graficznych niezbednych do wykonania oznakowania
obiektu w terminie do 2 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.

V. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1. Wykonawca musi posiadaé co najmniej 2-letnie udokumentowane doswiadczenie w realizacji ustug

odpowiadajgcych zakresowi przedmiotowego zamdwienia, obejmujace:

a)organizacje co najmniej 3 spotkan, w trakcie ktorych realizowana byta ustuga wynajmu sali
oraz ustuga gastronomiczna dla co najmniej 50 oséb na kazdym spotkaniu

b)Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodnos¢ przedmiotu zamodwienia z warunkami
technicznymi i jakosciowymi.

2. Wymagana jest nalezyta starannos$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

VI.  Wynagrodzenie i realizacja ptatnosci:

1. Podstawg wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawce bedzie sporzadzony przez niego protokét

wykonania przedmiotu zamdwienia, ktéry bedzie stanowit zatgcznik do umowy, podpisany przez

Wykonawce lub jego przedstawiciela i przedstawiciela Zamawiajgcego bezposrednio po zakonczeniu

kazdego spotkania.

2. W przypadku jakichkolwiek zastrzezen, dotyczgcych wykonania przedmiotu zamodwienia, Strony

zobowigzujg sie do wskazania uwag w tresci protokotu, co bedzie podstawg dochodzenia roszczen

przez obie Strony.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury/rachunku po wykonaniu przedmiotu

zamowienia i dostarczenia jej/go do Filii Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy we Wroctawiu,



al. Armii Krajowej 54, 50-541 Wroctaw, z dopiskiem ,,Wydziat Promocji i Komunikacji Spotecznej” w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zrealizowania czesci przedmiotu zaméwienia.

4. Zamawiajacy dokonana ptatnosci nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania poprawnie
wystawionej faktury/rachunku za wykonany przedmiot zamowienia, ale nie pdziniej niz do
31.12.2021r. Wynagrodzenie bedzie przekazane na konto bankowe Wykonawcy wskazane w
fakturze/rachunku.



